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ACTA N° 2
FECHA: 28/05/2025
HORA: 16: 30
LUGAR: Jardin Infantil Emma y Antonio

TEMA: Plan de emergencia y Conformacion de las brigadas de emergencia.

ASISTENTES: Talento Humano

Objetivo:

Socializar con el talento humano sobre el plan de emergencia y conformacion de
brigadas de emergencia del jardin infantil, a fin de delegar funciones en caso de
presentarse alguna emergencia que requiera de atencion y evacuacion inmediata
en la unidad operativa.

Orden del dia:
1. Bienvenida.

2. Socializacion plan de emergencia y Conformacion de brigadas de emergencia
3. Evidencias fotograficas
4

. Firmas

Desarrollo:

1. Siendo de las 16:30 el componente condiciones de estructura para la atencioén da
la bienvenida al personal del talento humano, alli los saludas de manera cordial.

2. posterior a ello socializa el plan de emergencia y la importancia de la conformacion
de las brigadas, desde alli se resalta la importancia de los roles que cada uno y
una tiene dentro de las brigadas de emergencia.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social

Tel.: (1) 327 97 97

* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 2 de 7

El objetivo del plan de emergencia es implementar en la Fundacion Social Casillo San
Lucas Emma y Antonio, un plan integral de seguridad, que permita que todo el talento
humano del establecimiento, actien de manera coordinada y eficaz frente a las
situaciones de emergencia propiciando la integridad fisica tanto de los nifios y nifias como
todas las personas que se encuentren en el establecimiento.

Una emergencia es una situacion imprevista que requiere una accién inmediata debido
a gque pone en peligro la vida, la salud, la propiedad o el medio ambiente. Se trata de un
evento que surge repentinamente y exige una respuesta rapida para evitar dafios
mayores 0 consecuencias graves.

Se mencionan los tipos de emergencia

Las emergencias se pueden clasificar segun diferentes criterios, el mas comun es segun
su origen:

Origen Humano

* Incendio.

* Inundacion (falla en la instalacion, rotura cafieria, falta de mantencion, etc.)
* Atentado terrorista o colocacion de un artefacto explosivo.

* Control de desorden publico.

* Emanacion de gas.

» Maltrato de apoderados a funcionarios/as

+ Balacera

* Intoxicacion

Origen Natural

* Movimiento Sismico

* Aluviones

* Inundaciones (lluvia, temporal, etc.)
* Maremoto.

* Erupciones Volcanicas

* Tormenta eléctrica
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En este plan de emergencia debe estar contemplada la siguiente informacion:

Se debe contar con elementos de emergencia como:

Equipamiento para emergencia
Extintores

Camilla

Puerta de salida de emergencia
Sefializaciones

Botiquin portatil

Alarma (campana, pito, megafono)
Directorio de emergencias

RECOMENDACIONES PARA AFRONTAR UNA EMERGENCIA

1.

2.
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Antes
Capacitese
Prevenga
Elabore el plan de emergencias familiar, organizacional o escolar.
Prepare su kit de emergencias:
> | Botiquin de primeros auxilios.
] Agua de reserva.
] Viveres (preferible no enlatados).
| Carpa con accesorios.
] Copia fisica o digital de sus documentos de identidad y de las propiedades
q
]
]

>
>
>
>

ue posee.
Linterna y radio (con pilas de repuesto).
Ropa de cambio (muda completa).

>
>

Durante la emergencia
En cualquier caso, siempre mantenga la calma y protéjase en un sitio seguro.
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En sismos

v" No evacue hasta que haya pasado el sismo.

v' Espere la orden de evacuacion.

v' Aléjese de ventanales o elementos que puedan caer.

En explosiones

v

Espere la orden de evacuacion.

v' Aléjese de ventanales o elementos que puedan caer.

v
v

No utilice celulares.
Si esta en la calle, aléjese de la zona del impacto 300 metros a la redonda
(cuatro cuadras).

En primeros auxilios

v
v
v

Evalué la situacion ¢ Qué sucedié? ¢ Hace cuanto tiempo sucedio?
Pida ayuda al brigadista o llame a la linea de emergencias 123.
No mueva a la persona a no ser que esté en inminente riesgo.

En incendios

v

ANENENE NN

<\

Evite
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De existir humo, gases o vapores téxicos jAgachese!

Protéjase la nariz y la boca con una tela o trapo.

No abra puertas. En la evacuacion

Si esta cerca, tome sus objetos personales (bolso, maleta y chaqueta).
Siga al brigadista, no se aleje.

Desplacese en fila, por la derecha.

En caso de bajar por las escaleras, tomese del pasamanos.

Guarde silencio y acate las indicaciones del brigadista o de los grupos de
socorro tanto en el recorrido como en el punto de encuentro.

Ayude a personas con discapacidad o a mujeres en estado de embarazo.

Reacciones incontroladas y alarmistas.
Utilizar ascensores.
Alejarse del grupo.

DE BOGOTA DC.
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v" Regresar a la edificacién sin orden previa.
v Crear desorden o incertidumbre.

Después del evento
v Prestar atencion a las indicaciones.
v' Esté atento a las instrucciones para regresar a la edificacion, revise su
recorrido y sitio de trabajo.
v Informe cualquier anomalia al coordinador o al brigadista

Dependiendo de la tarea asignada, tendran que accionar la alarma, comunicarse con las
autoridades internas y externas.

La profesional en atencion a primera infancia Isabel Cristina Rojas Cespedes, lider
del componente condiciones de estructura para la atencién conforma las brigadas,
delegando asi funciones

Jefe de brigada: El jefe de una brigada debe lograr que todos sus miembros trabajen de
manera conjunta y estén preparados para afrontar cualquier situacion de riesgo que se
pueda presentar en la empresa.

Coordinadores de las brigadas: Debe realizar operaciones de busqueda y rescate de
las personas que queden atrapadas en la edificacion.

Brigada de comunicacion: Informar y mantener actualizado el directorio de emergencia
para hacer uso en caso de solicitarse.

Brigada contraincendios: Debe actuar prontamente cuando se presente una
emergencia de incendio, tratando de extinguirlo con extintores portatiles, siempre y
cuando no se ponga en peligro su integridad. Ademas, debe acordar con el cuerpo de
bomberos, la Defensa Civil y la Cruz Roja, su intervencion siguiendo las instrucciones del
coordinador de la brigada
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Lider: Engie Fagua

Jasbleidy Barrera
Adriana Buitrago
Wilson Pacheco

Brigada de primeros auxilios: Es su responsabilidad prestar los primeros auxilios a los
lesionados por la emergencia, solicitar ayuda a los servicios médicos y ponerse a las
ordenes del coordinador de la brigada.

Lider: Cristina Rojas

Luisa Blandén
Carolina Lépez
Carmenza Ballen
Nohemi Ayala
Daniel Gonzélez

Brigada de evacuacién: Debe asegurar la salida del personal de las diferentes
instalaciones hasta un lugar seguro, verificar que todas las personas hayan abandonado
el area afectada y reportar cualquier novedad o situacion anémala.

Lider: Milena Diaz

Luz Leal

Nicolas Beltran
Patricia Martinez
Xiomara Penna
Compromisos:

Fecha de

Compromisos Responsables ) !
Ejecucion

N/A
N/A
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Elaboro
Profesional en atencién a la primera infancia
Isabel Cristina Rojas Cespedes

3.Evidencias fotograficas
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JEFE DE BRIGADAS

BRIGADA DE COORDINADOR DE LAS

BRIGADAS

PRIMEROS AUXILIOS
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MILENA DIAZ
XIOMARA PENNA

ENGIE FAGUA

ADRIANA
CHRISTIAN CASTRILLON BUITRAGO

CS




- CARLOS EDUARDO SAENZ
RESPONSABLE DEL SERVICIO

Coordinador (a)

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
1. SLIS
2.CLGR-CC

- CARLOS EDUARDO SAENZ
RESPONSABLE DEL SERVICIO
Director (a) del Comite

ENGIE FAGUA
PROFESIONAL DE ATENCION
Grupo Logistica

ADRIANA BUITRAGO

PROFESIONAL

Grupo de Pedagogia en Gestion de Riesgo y Formacién a la
Comunidad

PROFESIONAL
Grupo de Respuesta a Emergencias (Brigadas)
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Nombres y Apellidos
CAR|.OS SAENZ

CRISTOPHER CANON
LUISA BLANDON
XIOMARA PENNA
- ENGIE FAGUA
CRISTINA ROJAS

MILENA DIAZ
LUZ LEAL
CHISTIAN CASTRILLON

ADRIANA BUITRAGO
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CAROLINA LOPEZ

NOHEMI AYALA
JASBLEIDY BARRERA
NICQIAS BELTRAN
LIDIA BEJARANO
CARMENZA BALLEN
BRAYAN GONZALEZ

PATR|CIA MARTINEZ

WILSON YERI
PACHECO
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