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ACTA N° 2 

FECHA: 28/05/2025 

HORA: 16: 30  

LUGAR: Jardín Infantil Emma y Antonio 

TEMA: Plan de emergencia y Conformación de las brigadas de emergencia. 

ASISTENTES:  Talento Humano  

Objetivo: 

Socializar con el talento humano sobre el plan de emergencia y conformación de 

brigadas de emergencia del jardín infantil, a fin de delegar funciones en caso de 

presentarse alguna emergencia que requiera de atención y evacuación inmediata 

en la unidad operativa.  

Orden del día: 
1. Bienvenida.

2. Socialización plan de emergencia y Conformación de brigadas de emergencia

3. Evidencias fotográficas

4. Firmas

Desarrollo: 

1. Siendo de las 16:30 el componente condiciones de estructura para la atención da 

la bienvenida al personal del talento humano, allí los saludas de manera cordial.

2. posterior a ello socializa el plan de emergencia y la importancia de la conformación 
de las brigadas, desde allí se resalta la importancia de los roles que cada uno y 
una tiene dentro de las brigadas de emergencia.
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El objetivo del plan de emergencia es implementar en la Fundación Social Casillo San 

Lucas Emma y Antonio, un plan integral de seguridad, que permita que todo el talento 

humano del establecimiento, actúen de manera coordinada y eficaz frente a las 

situaciones de emergencia propiciando la integridad física tanto de los niños y niñas como 

todas las personas que se encuentren en el establecimiento.  

Una emergencia es una situación imprevista que requiere una acción inmediata debido 

a que pone en peligro la vida, la salud, la propiedad o el medio ambiente. Se trata de un 

evento que surge repentinamente y exige una respuesta rápida para evitar daños 

mayores o consecuencias graves.  

Se mencionan los tipos de emergencia 

Las emergencias se pueden clasificar según diferentes criterios, el más común es según 

su origen:  

Origen Humano  

• Incendio.

• Inundación (falla en la instalación, rotura cañería, falta de mantención, etc.)

• Atentado terrorista o colocación de un artefacto explosivo.

• Control de desorden público.

• Emanación de gas.

• Maltrato de apoderados a funcionarios/as

• Balacera

• Intoxicación

Origen Natural 

• Movimiento Sísmico

• Aluviones

• Inundaciones (lluvia, temporal, etc.)

• Maremoto.

• Erupciones Volcánicas

• Tormenta eléctrica



FOR-GD-002 

Página 3 de 7 

En este plan de emergencia debe estar contemplada la siguiente información: 

Se debe contar con elementos de emergencia como:  

• Equipamiento para emergencia

• Extintores

• Camilla

• Puerta de salida de emergencia

• Señalizaciones

• Botiquín portátil

• Alarma (campana, pito, megáfono)

• Directorio de emergencias

RECOMENDACIONES PARA AFRONTAR UNA EMERGENCIA 

1. Antes

• Capacítese

• Prevenga

• Elabore el plan de emergencias familiar, organizacional o escolar.

• Prepare su kit de emergencias:

➢  Botiquín de primeros auxilios.

➢  Agua de reserva.

➢  Víveres (preferible no enlatados).

➢  Carpa con accesorios.

➢  Copia física o digital de sus documentos de identidad y de las propiedades

que posee.

➢  Linterna y radio (con pilas de repuesto).

➢  Ropa de cambio (muda completa).

2. Durante la emergencia

En cualquier caso, siempre mantenga la calma y protéjase en un sitio seguro.
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En sismos 

✓ No evacue hasta que haya pasado el sismo.

✓ Espere la orden de evacuación.

✓ Aléjese de ventanales o elementos que puedan caer.

En explosiones 

✓ Espere la orden de evacuación.

✓ Aléjese de ventanales o elementos que puedan caer.

✓ No utilice celulares.

✓ Si está en la calle, aléjese de la zona del impacto 300 metros a la redonda

(cuatro cuadras).

En primeros auxilios 

✓ Evalué la situación ¿Qué sucedió? ¿Hace cuánto tiempo sucedió?

✓ Pida ayuda al brigadista o llame a la línea de emergencias 123.

✓ No mueva a la persona a no ser que esté en inminente riesgo.

En incendios 

✓ De existir humo, gases o vapores tóxicos ¡Agáchese!

✓ Protéjase la nariz y la boca con una tela o trapo.

✓ No abra puertas. En la evacuación

✓ Si está cerca, tome sus objetos personales (bolso, maleta y chaqueta).

✓ Siga al brigadista, no se aleje.

✓ Desplácese en fila, por la derecha.

✓ En caso de bajar por las escaleras, tómese del pasamanos.

✓ Guarde silencio y acate las indicaciones del brigadista o de los grupos de

socorro tanto en el recorrido como en el punto de encuentro.

✓ Ayude a personas con discapacidad o a mujeres en estado de embarazo.

Evite 

✓ Reacciones incontroladas y alarmistas.

✓ Utilizar ascensores.

✓ Alejarse del grupo.
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✓ Regresar a la edificación sin orden previa.

✓ Crear desorden o incertidumbre.

Después del evento 

✓ Prestar atención a las indicaciones.

✓ Esté atento a las instrucciones para regresar a la edificación, revise su

recorrido y sitio de trabajo.

✓ Informe cualquier anomalía al coordinador o al brigadista

Dependiendo de la tarea asignada, tendrán que accionar la alarma, comunicarse con las 

autoridades internas y externas.  

La profesional en atención a primera infancia Isabel Cristina Rojas Cespedes, líder 

del componente condiciones de estructura para la atención conforma las brigadas, 

delegando así funciones  

Jefe de brigada: El jefe de una brigada debe lograr que todos sus miembros trabajen de 

manera conjunta y estén preparados para afrontar cualquier situación de riesgo que se 

pueda presentar en la empresa. 

Coordinadores de las brigadas:  Debe realizar operaciones de búsqueda y rescate de 

las personas que queden atrapadas en la edificación. 

Brigada de comunicación: Informar y mantener actualizado el directorio de emergencia 

para hacer uso en caso de solicitarse.  

Brigada contraincendios: Debe actuar prontamente cuando se presente una 

emergencia de incendio, tratando de extinguirlo con extintores portátiles, siempre y 

cuando no se ponga en peligro su integridad. Además, debe acordar con el cuerpo de 

bomberos, la Defensa Civil y la Cruz Roja, su intervención siguiendo las instrucciones del 

coordinador de la brigada 
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Líder: Engie Fagua 

Jasbleidy Barrera 

Adriana Buitrago 

Wilson Pacheco  

Brigada de primeros auxilios: Es su responsabilidad prestar los primeros auxilios a los 

lesionados por la emergencia, solicitar ayuda a los servicios médicos y ponerse a las 

órdenes del coordinador de la brigada. 

Líder: Cristina Rojas 

Luisa Blandón  

Carolina López 

Carmenza Ballen 

Nohemí Ayala  

Daniel González  

Brigada de evacuación: Debe asegurar la salida del personal de las diferentes 

instalaciones hasta un lugar seguro, verificar que todas las personas hayan abandonado 

el área afectada y reportar cualquier novedad o situación anómala. 

Líder: Milena Diaz 

Luz Leal 

Nicolas Beltrán  

Patricia Martínez 

Xiomara Penna  

Compromisos: 

Compromisos Responsables 
Fecha de 
Ejecución 

N/A 

N/A 

https://www.revistaseguridadminera.com/salud-ocupacional/programa-de-primeros-auxilios-equipos-y-formacion/
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Elaboro  

Profesional en atención a la primera infancia  

Isabel Cristina Rojas Cespedes  

 

3.Evidencias fotográficas  
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